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Le PC et son environnement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Objectifs 
 

• De citer les constituants d'un PC 
• D'expliquer le principe de fonctionnement du PC 
• De définir la notion de système d'exploitation 
• De réaliser les manipulations élémentaires 

 
Contenu 
 
1. Le PC 

• les éléments constituants du PC (UC, écran, clavier, souris, disque,, …) 
• la mémoire 
9 l'octet 
9 les différents types de stockage (RAM, disque, clé, DVD, …) 

• le système d'exploitation du PC 
 

2. Les applications informatiques 
• les types d'application (bureautique, gestion, communication, dessin, … 
• le mécanisme d'exécution 
• la sécurité du PC (virus et antivirus) 

 

3. L'environnement de travail 
• le fichier et ses extensions 
• le répertoire et l'arborescence 
• l'environnement (bureau, menus, icônes, barres de tâches, corbeille, …) 
• l'utilisation de la souris (le clic, le double clic, …) 

 

4. Les manipulations de base 
• créer un répertoire 
• déplacer un fichier 
• créer un raccourci 
• ouvrir/lancer une application 
• dimensionner une fenêtre 
• obtenir de l'aide 
• utiliser le copier/couper/coller 
• utiliser la barre des tâches 
• utiliser le menu démarrer 
• rechercher un fichier 
• utiliser la corbeille 
• imprimer 

 

 

Contexte 
 
L'utilisation de 
l'ordinateur personnel (PC) 
est devenue incontournable 
dans le cadre 
professionnel. Cette 
formation vous permettra 
de comprendre les notions 
matérielles et logicielles 
faisant partie de 
l'environnement du PC et 
vous y apprendrez les 
manipulations élémentaires 
proposées par le système 
d'exploitation. 
 
 
Méthode pédagogique 
 
Exposé général et mise en 
application sur ordinateur à 
partir de cas concrets. 
 

Public 
 
Tout public 
 

Durée : 1 jour 
 
8 février 2008 
5 septembre 2008 

Référence : PC1 
 
Tarif H.T. : 190 € 
Groupe de 8 personnes maxi 


